
1. 手机安装“电子税务局”APP，方便后续开展人脸认证

2. 登录河南省电子税务局（https://etax.henan.chinatax.gov.cn:8443/），右上角点击“登录”

3. 使用电子税务局 APP 扫码登录

4. 选择“代开增值税发票”

从顶部菜单栏依次为：我要办税→发票使用→发票代开→代开增值税发票

5. 进行二次人脸认证

6. 进入代开发票系统，选择“货物、服务等一般代开”

https://etax.henan.chinatax.gov.cn:8443/


7. 根据邮件内容，填写发票信息

8. 确认纳税信息，提交确认

9. 完成代开



10. 查看发票代开进度请通过“代开发票查询”页面，下载已经开具的发票

11. 如果发票已经开具，但信息填写错误，可以通过首页“发票代开红冲”页面进行作废操作。




